
Załącznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
w Urzędzie Miasta Rzeszowa, których wartość nie przekracza kwoty 170 000 zł netto
                                  
                                                                                     Rzeszów, dnia 28.04.2026 r.

Znak sprawy: ORA-K.271.3.2026

Zamawiający:
Gmina Miasto Rzeszów – Urząd Miasta Rzeszowa 
ul. Rynek 1
35 – 064 Rzeszów

Dane do faktury/rachunku:
Gmina Miasto Rzeszów
ul. Rynek 1
35 – 064 Rzeszów
NIP: 8130008613

Odbiorca dokumentu – płatnik:
Urząd Miasta Rzeszowa – Wydział Organizacyjno - Administracyjny 
ul. Rynek 12, 35-064 Rzeszów. 
Identyfikator wewnętrzny - 8133734188-60004.

Dodatkowych informacji udziela:
Urząd Miasta Rzeszowa – Wydział Organizacyjno-Administracyjny
Marzena Mitał 
Tel: 17 8754433, 
[bookmark: _Hlk195854426]e-mail: mmital@erzeszow.pl, 
Anna Krupa – Wójcik
Tel 17 8754997 
e-mail: awojcik@erzeszow.pl    


ZAPYTANIE OFERTOWE


Zamawiający zaprasza do złożenia ofert na:
Zorganizowanie wycieczki do Włoch dla pracowników/byłych pracowników  Urzędu Miasta Rzeszowa i ich rodzin w terminie 
od 15 czerwca do 20 czerwca 2026 r.
Nazwa przedmiotu zamówienia





1. Opis przedmiotu zamówienia:
Wycieczka do Włoch dla pracowników Urzędu Miasta Rzeszowa i ich rodzin (łącznie 52 osoby)



Plan wycieczki 
1 dzień – 15.06.2026 r. Wyjazd na wycieczkę. 
Wyjazd z Polski około 17:00/18:00, przejazd przez Czechy i Austrię do Włoch.
2 dzień – 16.06.2026 r.- Zwiedzanie Padwy miasto św. Antoniego i wielkiej tradycji akademickiej.
Planowany przyjazd na wybrzeże (Lido di Selo) w godzinach ok. 11:00–12:00. Postój na odpoczynek (ok. 1,5 godziny).
Następnie przejazd do Padwy, miasta o znaczącym dorobku religijnym i akademickim. Spacer po mieście z przewodnikiem. Zwiedzanie zaczniemy od Uniwersytetu Padewskiego, na którym studiowały tak wybitne postacie jak Galileusz, a także znani Polacy: Mikołaj Kopernik, Jan Kochanowski i Jan Zamoyski. Następnie zwiedzimy min. Kościół Eremitami, znany również jako Kościół Pustelników. 
Kolejnym punktem będzie Bazylika św. Antoniego. W jej wnętrzu podziwiać będziemy liczne kaplice i dzieła sztuki oraz grób św. Antoniego.
Następnie zobaczymy Prato della Valle – jeden z najbardziej charakterystycznych 
i największych placów we Włoszech. Obok znajduje się monumentalna Bazylika św. Justyny.
Spacer zakończy się w historycznym sercu miasta – na Piazza delle Erbe, gdzie od wieków tętni życie Padwy. Pośrodku placu wznosi się imponujący Palazzo della Ragione. W pobliżu znajduje się również Piazza della Frutta oraz średniowieczny ratusz – Palazzo Comunale 
z XIII wieku. 
Przejazd do miejsca zakwaterowania, obiadokolacja, nocleg.

3 dzień – 17.06.2026 r. Asyż – śladami św. Franciszka.
Po śniadaniu około godziny 8.00 wyruszymy do Asyżu gdzie zwiedzimy historyczne centrum miasta. Zwiedzanie rozpoczniemy od Bazyliki Matki Bożej Anielskiej, w której znajduje się Kaplica Porcjunkuli miejsce szczególnie ważne dla historii zakonu franciszkańskiego. 
To tutaj św. Franciszek rozpoczął swoją działalność, a także zakończył ziemskie życie.
Następnie odwiedzimy monumentalną Bazylikę św. Franciszka, jedną z najważniejszych świątyń chrześcijaństwa. W jej wnętrzu znajduje się grób św. Franciszka, a ściany zdobią słynne freski Giotta przedstawiające sceny z życia świętego, uznawane za jedne 
z najcenniejszych dzieł sztuki średniowiecznej.
Spacerując przez urokliwe, historyczne centrum Asyżu dotrzemy do Kościoła św. Klary, 
w którym znajduje się grób św. Klary – wiernej uczennicy św. Franciszka i założycielki zakonu klarysek.
Przejazd do miejsca zakwaterowania, obiadokolacja, nocleg.

4 dzień – 18.06.2026 r. Monte Cassino i starożytny Rzym – historia, która porusza serce.
Po śniadaniu około godziny 8:00 wyjazd na Monte Cassino, miejsce szczególne dla historii Polski i Europy. 
Na zboczach Monte Cassino odwiedzimy Polski Cmentarz Wojenny, gdzie spoczywają żołnierze polegli w walkach o klasztor.
Następnie przejazd do Rzymu. W centrum miasta rozpoczniemy spacer śladami starożytnych Rzymian. Zobaczymy Koloseum, symbol potęgi Imperium Rzymskiego. Przejdziemy również w okolice Forum Romanum, dawnego centrum życia politycznego 
i społecznego starożytnego miasta. Kolejnym punktem zwiedzania będzie Kapitol. Następnie odwiedzimy Plac Wenecki, gdzie wznosi się monumentalny pomnik pierwszego króla zjednoczonych Włoch – Wiktora Emanuela II.
Na zakończenie zwiedzimy Panteon – prawdziwą perłę architektury antycznej, wzniesioną w I połowie II wieku n.e. 
Na zakończenie dnia powrót na obiadokolację i nocleg.

5 dzień – 19.06.2026 r. Watykan i barokowy Rzym - duchowe i artystyczne serce Wiecznego Miasta.
Po śniadaniu i wykwaterowaniu, około godziny 8.00 udamy się do Watykanu najmniejszego państwa świata i siedziby papieża. Zwiedzanie rozpoczniemy od imponującego Placu św. Piotra, otoczonego monumentalną kolumnadą, w kompleks którego zaliczają się Muzea Watykańskie oraz monumentalna Bazylika św. Piotra. Znajduje się tu również grób Jana Pawła II, który dla wielu pielgrzymów jest miejscem szczególnej modlitwy i refleksji. Wśród najcenniejszych dzieł sztuki zobaczymy między innymi słynną rzeźbę Pietà autorstwa Michała Anioła. Następnie powrócimy do centrum Rzymu, aby kontynuować zwiedzanie. Zobaczymy monumentalny Zamek Świętego Anioła oraz pobliski Most Świętego Anioła, ozdobiony barokowymi rzeźbami aniołów. Spacerując po barokowej części miasta dotrzemy na Piazza Navona, gdzie znajduje się imponująca Fontanna Czterech Rzek autorstwa Gian Lorenzo Bernini. Następnie odwiedzimy Plac Hiszpański ze słynnymi Schodami Hiszpańskimi oraz fontanną Barcaccia, której kształt przypomina łódź.
Kolejnym punktem spaceru będzie Fontanna di Trevi, do której według tradycji warto wrzucić monetę, aby jeszcze kiedyś powrócić do Rzymu.
Na zakończenie dnia przewidziany jest czas wolny na drobne zakupy oraz posiłek we własnym zakresie. W godzinach wieczornych rozpoczniemy podróż powrotną do Rzeszowa.

6 dzień – 20.06.2026 r. 
Przejazd powrotny będzie odbywał się przez terytorium Włochy, Austrię, Czechy oraz Polskę.
Na terenie Austrii przewidziana jest przerwa oraz spożycie posiłku (obiad składający się 
z dwóch dań: zupa + II danie wraz z deserem i napojem) 

Program wycieczki może ulec modyfikacji po wcześniejszej akceptacji Zamawiającego.        

Zawarte w cenie świadczenia (Wykonawca musi wycenić w kwocie cena zamówienia podstawowego):
• transport komfortowym klimatyzowanym autokarem, wyposażonym w toaletę 
i barek umożliwiający przygotowanie gorących napojów,   
• pilot, przewodnik,
• przewodnicy lokalni 
• 3 noclegi na terenie Włoch w hotelu min. trzy gwiazdki*,   
• 3 x śniadania 
• 3 x obiadokolacje na terenie Włoch***,
• 1 x obiad na terenie Austrii****,    
• opłaty drogowe i parkingowe (Włochy, Austria, Polska), 
• ubezpieczenie od KL minimum 30 000,00 €, NNW minimum: 30 000 zł, 
   bagaż minimum 500,00 zł
• podatek VAT,
• zestawy słuchawkowe dla uczestników wycieczki,

*Zamawiający zastrzega, że wszyscy uczestnicy wycieczki muszą być zakwaterowani 
w jednym hotelu w pokojach 2 lub 3 osobowych z łazienkami i WC (łóżka w pokojach powinny być oddzielne – pojedyncze).

** Śniadania typu włoskiego – poszerzone. 

*** Obiadokolacja powinna składać się z: pierwszego dania (zupy) i gorącego drugiego dania. Do obiadokolacji winien być dołączony napój minimum 0,33l na osobę (wliczonego w cenę). 

**** Obiad na terenie Austrii musi składać się z  dwóch dań: zupa + II danie wraz z deserem i napojem

Zamawiający zastrzega sobie możliwość uwzględnienia opcji wegetariańskiej lub bezglutenowej – po wcześniejszym uzgodnieniu z Wykonawcą.

Świadczenia dodatkowe:
Koszty do zwiedzanych obiektów, przewodników lokalnych są dodatkowo płatne przez uczestników wycieczki, tj: bilety wstępu do zwiedzanych obiektów, opłata klimatyczna, opłaty za przewodników/opiekunów na całej trasie. 

Zamawiający informuje, iż ceny (łącznie) za powyższe świadczenia dodatkowe nie mogą przekroczyć 165 Euro od osoby.
W przypadku przekroczenia łącznej kwoty 165 Euro od osoby za świadczenia dodatkowe oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.  
 
Cena nie zawiera obligatoryjnej:
-  opłaty na Turystyczny Fundusz Gwarancyjny oraz Turystyczny Fundusz Pomocowy: 20 PLN/os 

2. Miejsce i termin składania ofert email ora.zapytania@erzeszow.pl, pocztą (w tym przypadku za termin złożenia przyjmuje się nie datę stempla pocztowego a datę  otrzymania oferty) lub osobiście do Punktu Kancelaryjnego Urzędu Miasta Rzeszowa 
– w nieprzekraczalnym terminie do 4.05.2026 r.

3. Termin wykonania zamówienia: 15 - 20 czerwca 2026 r.
4. Opis sposobu przygotowania oferty: Oferta winna być sporządzona na załączonym druku „Oferta”, czytelna, podpisana przez osobę lub osoby uprawnione.
5. Opis kryteriów oceny ofert, ich znaczenie i sposób oceny 100% najniższa cena (brutto),
                                                                                                    
6. Dodatkowe informacje
W toku badania i oceny ofert dyrektor wydziału zamawiającego może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert i wezwać Wykonawcę do złożenia stosownych wyjaśnień z jednoczesnym wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjaśnienia treści oferty nie mogą prowadzić do jej zmiany. 

Pracownik prowadzący postępowanie poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyłki pisarskie;
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty
    – o czym niezwłocznie informuje dyrektora wydziału zamawiającego. O dokonanej poprawie w ofercie dyrektor  
    wydziału zamawiającego niezwłocznie informuje Wykonawcę. 
Dyrektor wydziału zamawiającego odrzuca ofertę jeżeli: 
1) zawiera braki uniemożliwiające dokonanie oceny jej treści. Dotyczy to w szczególności ceny lub innych warunków określonych w zapytaniu ofertowym jako kryterium oceny ofert; 
2) jej treść nie odpowiada warunkom zamówienia, w szczególności ze względu na jej niezgodność z opisem przedmiotu zamówienia;
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
4) Wykonawca nie złożył stosownych wyjaśnień dotyczących treści przekazanych ofert, w terminie wskazanym w wezwaniu dyrektora wydziału zamawiającego;     
5) wpłynęła po terminie składania ofert. 

Na zapytania Wykonawców w zakresie zapytania ofertowego dyrektor wydziału zamawiającego udziela wyjaśnień, chyba że zapytanie wpłynie do wydziału zamawiającego w ostatnim dniu przewidzianym na składanie ofert.

Dopuszcza się możliwość prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriów oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby otrzymanych ofert dyrektor wydziału zamawiającego zakwalifikuje do negocjacji wszystkich Wykonawców, których oferty spełniają wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.        

Jeżeli wybrany Wykonawca uchyla się od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta może zostać wybrana spośród ofert pozostałych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny. 
   
Dyrektor wydziału zamawiającego unieważnia postępowanie, jeżeli:
1) nie wpłynie żadna oferta lub żadna z ofert nie spełni warunków postępowania;
2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotę, jaką wydział zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia;
3) wystąpi zmiana okoliczności powodująca, że realizacja zamówienia jest niecelowa;
4) zapytanie obarczone będzie wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.


                  Sporządził: 						  Zatwierdził:

…..............................................                  ...............................................
Podpis pracownika prowadzącego postępowanie	                                 Podpis i pieczęć dyrektora
                                                                                                             wydziału zamawiającego  


7. Załączniki:
- projekt umowy,
- inne dokumenty.



Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez Zamawiających 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
którego wartość nie przekracza kwoty 170 000 zł netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Rzeszów, 35-064 Rzeszów, Rynek 1
· inspektor ochrony danych osobowych u administratora - adres e-mail: iod@erzeszow.pl
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;  
· Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;
· podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest obowiązkowe. W przypadku niepodania danych nie będzie możliwy udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, którego wartość nie przekracza kwoty 170 000 zł netto;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 





______________________
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego. 
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.


